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Anvand checklistan

sa undviker du de vanligaste misstagen!

Har du ldst igenom beslutet om stod, samt de allmédnna villkoren
och 6vriga upplysningarna?

I beslutet om stdd och i de bifogade villkoren framgar vilka kostnader
som ar stédberattigande.

Har du bifogat kostnadssammanstéllningen?
En kostnadssammanstéllning dr en obligatorisk bilaga.

Har du bifogat 6vriga bilagor som &r relevanta for din insats?

Ar alla kostnader som du séker utbetalning for betalda?

RN

Giller alla kostnader insatsen som du har beviljats stod till?

Du far bara ta med kostnader som du har betalat eller bérjat betala
efter det datum da din ansdkan om stdd kom in till 1ansstyrelsen eller
Sametinget.

Ar du momsredovisningsskyldig?
I sa fall ska du redovisa alla kostnader exklusive moms.

Har du bifogat kopior pa aktuella fakturor och tillhérande
betalningsbevis?

Redovisar du loner for personal som du har anstéllt for att
genomfora insatsen?

I sa fall ska du skicka med kopior pa l6nespecifikationer och
anstdllningsavtal.
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Har du s6kt eller beviljats andra stod sedan du limnade in din
ansdkan om stéd?

I sa fall ska du skicka med en kopia av beslutet eller
ansokningsblanketten.

[]

10.

Har behorig person skrivit under ansokan?
Som behorig person raknas firmatecknare eller den person som enligt
fullmakt har ratt att underteckna ansokan.

11.

Har du sparat kopior av alla ifyllda blanketter?
Det dr alltid bra att spara en kopia av samtliga handlingar som du
lamnar in.

Handldggningen gar snabbare om din ans6kan ar komplett!




Vem ska anvanda blanketten?

Den har blanketten ska du anvanda om du soker
utbetalning av:

+ investeringsstod
. stod for kop av externa tjanster
. stod for kop av kompetensutveckling

- foretagsstdd inom diversifierings- och évergdngsstdden till
sockerproducenter

Vart ska du skicka ansokan?

Du ska skicka ansokan till den myndighet som har fattat beslutet om stéd.

Nar ska du skicka in din ansokan?

+ Du kan soka utbetalning nar som helst efter att du har fatt beslutet
om stod for din insats och haft kostnader som du har betalat. | beslutet
om stod framgar om det finns eventuella begransningar av hur manga
ganger du far soka utbetalning.

+ Hinner du inte soka slututbetalning innan klardatumet ska du ansdka
om att andra det hos stddmyndigheten. Skicka in en skriftlig ansdkan
och forklara varfor du vill géra andringen.

Var hittar du mer information?

Mer information hittar du pa Jordbruksverkets webbplats
(www.jordbruksverket.se), pa lansstyrelsernas gemensamma webbplats
(www.lansstyrelsen.se) och pa Sametingets webbplats (www.sametinget.se).

Du ar alltid vdalkommen att kontakta
stodmyndigheten om du behover hjalp!

Var finns 6vriga blanketter?

Alla blanketter finns pa Jordbruksverkets webbplats (www.jordbruksverket.se).
Under fliken Stod viljer du Foretagsstad till vanster och dérefter Sa soker du foretagsstod.
Dér hittar du till héger de 6vriga blanketterna som anvisningen hanvisar till.



Sa har fyller du i blanketten

Kom ihag! Innan du fyller i ansokan om utbetalning lds igenom beslutet om st6d,
samt de allménna villkoren och 6vriga upplysningarna.

Om du tar med kostnader som inte &r stodberattigande eller betalda kan du fa ett
avdrag pa stodbeloppet i samband med din slututbetalning.

Ar du osiker pa om en kostnad ir stodberittigande eller inte, ta kontakt med
den stodmyndighet som har fattat beslutet om st6d innan du fyller i blanketten.

A. Uppgifter om dig som soker utbetalning

Det ar viktigt att du fyller i uppgifterna sa att stodmyndigheten vet vilket drende ans6kan
hor till.

Skriv samma namn som du har Journalnumret hittar du i

angivit i din ansdkan om stod. T ——— :

Arbetsnamn pa din ansékan Journalnummer

Namn och adress Organisations-/personnummer

Kundnummer

Telefonnummer (&ven riktnummer)

E-postadress Mobiltelefonnummer

Ikontonummer \clearingnummer bankkontonummer
Bankgiro Bankkonto

Ar du skyldig att redovisa moms fér den verksamhet som du har beviljats stod f6r? l:l Ja l:l Nej l:l Delvis

Om "Nej" eller "Delvis", forklara varfor

Ange det bankgironummer
eller bankkontonummer som du vill
Om du svarar ”Ja” ska du redovisa att stodet ska betalas ut till.

kostnader exklusive moms. Du som redan har anmiilt ett bankgiro- eller

Om du svarar ”Nej” ska du redovisa kostnader bankkontonummer for jordbrukarstod
inklusive moms. (SAM-ansokan) ska inte skriva ndgot hdir.

Med delvis menas de fall da verksamheten &r
momspliktig i vissa delar men inte i andra.

Om du svarar ”Nej” eller ”Delvis” ska du skicka
antingen en forklaring eller ett dokument som
intygar detta.

For nastan all verksamhet ar du skyldig att
redovisa moms, men vissa undantag kan finnas.
Ar du osiker pa vad som giller eller behdver du
hjalp med intyget, kontakta Skatteverket.



B. Uppgifter om kontaktperson

(om annan dn du som soker utbetalning)

Om nagra l]ppgifter har andrats sedan ansékan om stdd, ange de nya har

Har fyller du bara i andringar,
t.ex. om kontaktpersonen har, sedan
du sokte stod andrat telefonnummer

eller e-postadress.

C. Andra sokta eller beviljade stod

Har anger du om du har s6kt eller beviljats pengar fran andra hall efter att du har lamnat in
ansokan om stod.

Har du sokt eller beviljats andra stod for kostnader i denna I:l Ja |:| Nej
ansokan sedan du lamnade in ans6kan om st6d?

Om "Ja”, skicka med en kopia av beslutet. Om du inte har fatt beslutet an, skicka med en kopia av ansékan.

Om du svarar ”Ja” ska du skicka
in en kopia av beslutet.

Om du har sokt andra stod men dnnu inte
har fatt nagot beslut, ska du skicka in

Du kan inte fa tva EU-finansierade en kopia av ansokan.
stod for samma insats.
D. Uppgifter om utbetalningen
D1. Denna anstkan avser: l:l Delutbetalning l:l Slutlig utbetalning
D2. Om du soker delutbetalning, kommer du att kunna slutredovisa
insatsen senast det klardatum som framgér av beslutet om st6d? l:l Ja l:l Nej
Om ”Nej”, ansok om att flytta fram klardatumet
Kryssa for om du Om du soker delutbetalning ska
soker delutbetalning eller du ange om du kommer att hinna med att
slututbetalning. slutredovisa insatsen senast vid klardatumet.

Om du svarar ”Nej” ska du anséka om att flytta
fram klardatumet och forklara varfor du
inte blir klar i tid.



E. Insatsens kostnader

Har ska du redovisa summorna av de kostnader som du har haft och som du soker pengar
for. Du ska daven redovisa eventuella kreditfakturor har.

E. Insatsens kostnader

Kostnader Belopp, kronor

Summa investeringar

Har anger du summorna av dina

Summa kop av tjanster
kostnader och eventuella kreditfakturor.

Summa kompetensutveckling Borja med att sammanstélla kostnaderna i blanketten
Summa kredittakturor ”Foretagsstod - kostnadssammanstallning”
4 L (LSB 11:10) som du hittar pa Jordbruksverkets webbplats.

Pa sidorna 10 och 11 kan du ldsa mer om hur du fyller
i kostnadssammanstallningen.

Summa kostnader

Pa sidan 12 och framat kan du ldsa mer om vad du ska skicka
med din ansékan om utbetalning och hur betalningsbevis
ska se ut.

F. Slutrapport (Fylisivid ansskan om slutlig utbetalning)

Det hér avsnittet fyller du i ndr du soker slutlig utbetalning.

F1. Resultat

Ange utforligt vilka resultat du har uppnatt genom insatsen med avseende pa féretagets verksamheter, produktion och ekonomi. Ange
aven hur insatsen har paverkat bygdens utveckling. Jamfér med det som du angav i affarsplanen.

Fokusera pa det eller de mal
som du satte upp for insatsen i din
affarsplan samt resultat och effekter som
du férvantade dig att uppna.

F2. Hur insatsen har paverkat arbetsbehovet inom jordbruket

Har fyller du i uppgifter om arbetsbehovet efter att du har genomfért din insats.
Om uppgifterna i affarsplanen stimmer med hur det blev kan du skriva enligt ansokan
i tabellen.

Arbetsbehov .
Kryssa for
Antal djur Timmar/djur | Totalt timmar/ ekologisk
Driftsgren eller hektar eller hektar/ar ar produktion




F3. Hur insatsen har paverkat arbetsbehovet fér annan
verksamhet an jordbruk

Har fyller du i uppgifter om arbetsbehovet efter att du har genomfort din insats.
Om uppgifterna i affarsplanen stimmer med hur det blev kan du skriva enligt ansokan

i tabellen.

Arbetsbehov

Timmar/enhet/ | Totalt timmar/
Verksamhet Enhet Antal enheter/ar ar ar

F4. Hur insatsen har paverkat antal 6vernattningar och
dagsbesokare (galler for dig inom besdksnaringen)

Om du ar verksam inom bestksnadringen ska
du ange hur insatsen har paverkat antalet
overnattningar och dagsbesokare.

Fore insatsen Efter insatsen
Totalt antal 6vernattningar per ar
Antal évernattningar fér besokare fran andra
kommuner eller lander
Totalt antal dagsbesokare per ar
Antal dagsbesokare fran andra kommuner eller lander . o o .
g - Dagsbesokare dr beskare som inte

Overnattar pa platsen for besoket.

Du ska riikna besokare bara en gang.

Exempel: Du har en 6kning i din inkvarteringsverksamhet med 100 6vernattningar
per ar och du har dven en caféverksamhet som har 6kat med 500 géister. Om dina
Overnattningsgéster ingar som géster i din caféverksamhet ska du rakna bort de 100
Overnattningsgésterna fran antalet dagsbesokare.




F5. Sysselsattning nar du ar klar med din insats

Har ska du redovisa foretagets arbetskraft uppdelat pa kén och alder.

Man Kvinnor
Antal Timmar Antal Timmar
Kryssa fér | Antal Timmar 25 ar 25 ar Antal Timmar 25 ar 25 ar
nyanstéall- | yngre &n | yngre an eller eller yngre an | yngre én eller eller
Personer ningar 25ar 25 ar aldre aldre 25 ar 25 ar aldre aldre

Férdela foretagets arbetskraft pa féljande kategorier:
e Foretagare (en person per rad, t.ex. foretagare 1, féretagare 2)
¢ Familjemedlem (en person per rad, t.ex. son, sambo)

e Fast anstilld personal (en person per rad om antalet anstéllda dr under fem, t.ex.
anstélld 1, anstilld 2. Om antalet anstillda 6verstiger fem kan du redovisa alla pa en
rad som “anstilld personal®).

Nyanstéllda redovisar du pa egen rad.

e Tim- eller korttidsanstilld personal redovisar du pa samma satt som for fast anstilld
personal.

F6. Kompetensutveckling

Kurs eller aktivitet Antal deltagare Timmar/deltagare

Har ska du endast ange den
effektiva tiden for sjalva kursen
eller aktiviteten. Du ska inte
rakna med restid.



G. Bilagor

Kom ihag att numrera bilagorna med samma nummer som du har angett i blanketten.

Fo6ljande bilagor ska du alltid skicka med din ans6kan om utbetalning:

¢ Kostnadssammanstidllning
I kostnadssammanstallningen redovisar du de kostnader som du soker utbetalning for.
Anvand blanketten ”Foretagsstod — Kostnadssammanstallning”.

e Kopior av fakturor
Skicka in kopior av fakturor som du redovisar i kostnadssammanstéllningen, inklusive
foljesedlar och annat underlag som fakturan hanvisar till.

¢ Kopior av betalningsbevis
Du ska skicka in kopior av betalningsbevis som visar att du har betalat kostnaderna.

Fo6ljande bilagor ska du skicka med ans6kan om utbetalning nir det dr aktuellt:

¢ Kopior av kreditfakturor
Skicka in kopior av kreditfakturor som hor till de fakturor som du redovisar i denna
ansokan eller har redovisat i en tidigare ansokan om utbetalning.

¢ Tillstand och godkinnanden som krivs for investeringen
Skicka in tillstand och godkdnnanden om du inte skickat in dem tidigare. Det kan
till exempel vara bygglov, godkdnnande av livsmedelslokaler eller godkdnnande om
restaurering av dldre byggnader. Om du saknar nagot tillstand, ange vad det 4r som
saknas och varfor.

e Kopia av anstillningsavtal och lonespecifikation
Om du har anstéllt ndgon endast for att genomfora insatsen skicka in kopia av
anstdllningsavtal och 16nespecifikation fér denna person.

e Intyg om begagnad utrustning
Vid kop av begagnad utrustning skicka in intyget om du inte skickat in det tidigare.

¢ Kopia av beslut om annat stéod
Om du har beviljats annat stod fér samma insats sedan du lamnade in ansdkan om stod
ska du bifoga beslutet om stod. Om du har s6kt annat stéd men dnnu inte har fatt nagot
beslut ska du bifoga en kopia av ansékan.

e Kopia av beslut om utbetalning av annat stod
Om du har beviljats annat stod for samma insats ska du bifoga beslutet om utbetalning
av stod.

¢ Blanketten "Foretagsstod - ravaror och skogsprodukter”
Den hér blanketten ska du skicka in om din anstkan om utbetalning avser féradling av
jordbruks-, tradgards- eller renskotselprodukter eller férdadling av flerariga energigrodor.
Om den planerade fordelningen stammer med hur det blev kan du bara skriva enligt
ansdkan i blanketten.

e Andra bilagor
Har du andra bilagor som du anser ar viktiga ska du dven skicka med dessa.

H. Forsakran och underskrift

Behorig firmatecknare ska skriva under ans6kan. Kom ihag att fa underskrift av alla
firmatecknare om det finns krav pa att handlingar for foretaget ska skrivas under av
tva eller fler tillsammans.

Om du ar firmatecknare for en férening eller stiftelse maste intyget om firmatecknare
vara aktuellt. Har det gatt mer dn ett ar sedan du skickat in intyget eller har det skett
férandringar pa grund av nytt arsmote eller annat ska du skicka in en ny kopia av
styrelseprotokoll, féreningsstadgar eller liknande handling som visar vem som har
ratt att skriva under ansokan.



Blanketten “"Foretagsstod —
kostnadssammanstallning”

Kom ihag att

¢ bara ta med sadana kostnader som omfattas av beslutet om stod

¢ redovisa kostnaderna exklusive moms om du ar
momsredovisningsskyldig

¢ kostnaderna ska vara betalda.

Sa har redovisar du dina kostnader

Investeringar
Nr Kostnadsslag Leverantor Specifikation Belopp, kronor Betalningsdatum Justering vid
handla
OBS!
Den gra kolumnen
fyller stodmyndigheten i.

Numrera fakturorna och kostnadsunderlagen 16pande.

For investeringar ska du gora en uppdelning av kostnaderna pa kostnadsslag som
motsvarar uppdelningen i kostnadsoversikten i beslutet om st6d.

Ange vem du har képt din produkt eller tjanst av.
Ange vad du har kopt.

Fyll i det belopp som du soker stéd for.

Om bara en del av en faktura avser insatsen och ger ratt till stéd ska du

¢ bara fylla i denna del av beloppet

¢ markera pa fakturan vilken eller vilka delar som du sdker utbetalning for.

Om din ans6kan avser foradling av jordbruks-, tradgards- eller renskotselprodukter
ska du kontrollera om du har fatt ett procentuellt avdrag i beslutet om stdd for ravaror
som inte dr godkdnda. Har du fatt ett avdrag ska du gora motsvarande avdrag pa alla
kostnader innan du skriver in dem i kostnadssammanstallningen.

Exempel: Du har i beslutet om stéd fatt avdrag med 10 procent for ravaror som inte ar
stodberittigande. Den aktuella ans6kan om utbetalning avser en faktura pa 100 000
kronor och en faktura pa 50 0oo kr. I kostnadssammanstillningen ska du endast ta
upp 90 000 kronor och 45 000 kronor (100 000 X 0,90, 50 000 X 0,90).

Ange vilket datum du har betalat kostnaden.
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Sa har redovisar du resor med egen bil

Om du har rest med egen bil i samband med kompetensutvecklingen redovisar du

kostnaden har.

Resor med allmdnna kommunikationsmedel redovisar du som 6vriga kostnader for
kompetensutvecklingen.

Resa med egen bil

Nr

Antal mil

Fran

Till

Belopp, kronor Datum for resa Justering vid
handl&ggning

Har kan du ta upp den
skattefria delen for det aktuella aret utan
att redovisa hur du har raknat fram kostnaden.
Om du tar upp den faktiska kostnaden for
resan ska du skicka med en berdkning av
milkostnaden.

Sa har redovisar du dina kreditfakturor

Har du fatt en kreditfaktura som géller nagon av fakturorna for insatsen och som du inte har
redovisat tidigare, ska du fylla i uppgifterna har.

Kreditfakturor

Har du 1% ndgon kreditaktura 1or de Kostnader so0m du nu eller bakgare redovisati arendet?
Om “Ja" redovisa dem nedan.

s ] Ney [ J

Nr

Leverantor

Ursprungslakturakvitto

Specilkation

Belopp, kr Kreditermgsdatum Justerning vid

handlaggning

Summa Kreditfakturor
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Vilka handlingar ska du
skicka med?

Betalningsbevis Ovriga bilagor
Foljesedlar

Fakturor ATk
akturo Kostnadssammanstallning

Lonespecifikation

Hur redovisar du fakturorna?

Skicka bara kopior!

Stodmyndigheten skickar inte tillbaka originalfakturor.

1. Avvarje faktura ska det framga

e fakturamottagare

e fakturanummer

e fakturadatum

¢ Dbetalningsmottagare inklusive plusgiro-, bankgiro- eller kontonummer
e tydlig specifikation av vad du har kopt eller betalat for

e totalt belopp (exklusive och inklusive moms)

¢ ordningsnummer som du har angivit i kostnadssammanstallningen.

2. Foljesedel, kopeavtal och liknande ska finnas med om fakturan hinvisar till en sadan
handling.

3. Sortera fakturor i samma ordning som i kostnadssammanstallningen.
Skriv ordningsnummer pa fakturan.

4. Omfattar fakturan flera sidor ska de vara hophéaftade.

5. Stryk 6ver eventuella delbelopp som inte hor till insatsen. Markera det belopp som du
redovisar i ans6kan om utbetalning. Om du redovisar ett 1agre belopp dn det aktuella
beloppet i fakturan, stryk 6ver beloppet pa fakturan och skriv i stillet dit det belopp du
redovisar.

6. Redovisa eventuella kreditfakturor. Kreditfakturor ska du redovisa i
kostnadssammanstadllningen som en minuspost.

Tank pa att det maste ga att ldsa kopian annars godkanner vi den inte.
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Hur redovisar du avbetalningskop?

Vid avbetalningskdp ska du skicka

e en kopia av avbetalningskontraktet dir det framgar vad du har kopt, pris exklusive
moms, avbetalningsperioden och avbetalningsvillkor

e kopia pa underliggande fakturor

e utdrag ur foretagets anlaggningsregister eller utdrag fran bokféringen som visar att
varan ingar i foretagets tillgangar

e Kkopia pa forsta avbetalningens faktura och tillhrande betalningsbevis.

I kostnadssammanstédllningen anger du hela nettobeloppet for investeringen. Som
betalningsdatum anger du det datum da du har betalat férsta avbetalningens faktura.

Hur ska betalningsbevis se ut?

Av betalningsbevis ska det framga
e Dbetalningsdatum
e Dbetalt belopp
e vem som har betalat (vilket konto pengarna har dragits fran)
e att betalningen dr genomford

e att du har betalat beloppet till samma plusgiro-, bankgiro- eller kontonummer
som star pa fakturan. Om du betalar till annat nummer dn det som star pa
fakturan, ange varfor.

e vilken faktura det galler, markera med farg och fakturans ordningsnummer.

Betalningsbevis ska sitta ihop med fakturan. Om ett betalningsbevis avser flera fakturor satt
ihop betalningsbeviset med de aktuella fakturorna.

Kopia av betalningsbevis ska finnas till alla fakturor och sitta ihop med fakturan.

Konteringsstampel for egen bokforing géller inte som bevis pa betalning.
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Exempel pa olika slag av betalningsbevis

¢ Betalning via Internet
Betalningsbeviset ska vara en utskrift 6ver genomforda betalningar. Det rdcker inte med
att betalningen ar inlagd for bevakning dar betalningen sker vid ett senare datum. Det
maste ocksa synas till vilket plus- eller bankgironummer som beloppet har betalats.
Internetbetalningar som har gjorts omgaende ska kombineras med ett kontoutdrag som
visar att fakturabeloppet har dragits fran kontot.

¢ Betalning med bankgiro eller plusgiro
Betalningen kan styrkas med en kopia av betalordern tillsammans med kontoutdraget
som visar att betalningen dr genomford.

¢ Betalning pa bankkontor
Vid betalning pa banken far du vanligen ett 16st kvitto dér inbetalt belopp framgar samt
mottagande plus- eller bankgironummer. Om du klistrar kvittot pa fakturan, se till sa att
inte kvittot d6ljer texten. Banken brukar ibland maskinstdmpla betalningen direkt pa
fakturans nedre del. Da ar fakturan ett kvitto pa att du har betalat.

¢ Betalning via autogiro
Betalningen maste styrkas med kontoutdrag dar mottagarkonto framgar.

¢ Kontantbetalning
Du ska styrka kontant betalning med utdrag ur bokforing eller kontoutdrag eftersom det
inte framgéar pa kvittot vem som har betalat.

Om du har betalat kontant utan att det finns faktura eller kassakvitto ska det finnas ett
skrivet kvitto dar sdljaren kvitterat att betalningen har mottagits. Koparens namn och
vad som har kopts ska framga av kvittot.

Vid kontant betalning av en faktura ska séljaren skriva pa fakturan att betalningen har
mottagits. Pa fakturan ska det sta k6parens namn och siljarens underskrift med datum.

¢ Lonekostnader
For personal som du anstdllt for att genomféra insatsen ska du skicka in

¢ anstéllningsavtal som visar vilka arbetsuppgifter anstdllningen avser

¢ lénespecifikation som visar I16nekostnaderna, 16nespecifikationen godkédnns dven
som betalningsbevis

¢ berikning av manadskostnaden for semestertillagg, eventuella formaner, sociala
avgifter, avtalsforsakring, avtalspension och skatter.

Du dr alltid vdalkommen att kontakta din stddmyndighet om du behéver hjalp!
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