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EUROPEISKA UNIONEN

Europeiska struktur-
och investeringsfondermna

Anvisning till Budgetmall — Projektstod

Du ska gora en detaljerad budget for ditt projekt. Budgeten ska innehalla en sammanstallning
av alla utgifter som du rdknar med att ha, kopplat till projektets aktiviteter. Ta hjalp av
Jordbruksverkets budgetmall for att fa med ratt utgifter och specificering av utgifterna per
aktivitet i projektet. Om du anvénder en egen mall ska den innehélla samma uppgifter. Andra
inte formler och radera inga rader.

Du ska skicka med budgetmallen som en bilaga till din ansékan om projektstod. Vid behov
kan du behova forklara hur du kom fram till beloppen i budgetmallen. Detta gor du
forslagsvis i en ny flik i den befintliga budgetmallen eller genom en separat bilaga.

Det &r viktigt att du laser informationen som finns om det stod du soker pa Jordbruksverkets
webbplats www.jordbruksverket.se/stod innan du fyller i budgetmallen. Dar framgar mer
detaljerat vilka utgifter som ger ratt till stod och vilka som inte gor det.

Aktivitet

For att myndigheten som beslutar om stddet ska kunna gora en bedémning om dina utgifter ar
rimliga ska du koppla dina utgifter till olika aktiviteter som du utfor i projektet. I kolumnen
Aktivitet ska du kort beskriva aktiviteten samt ange start- och slutdatum for den. En aktivitet
kan exempelvis vara

e projektledning och administration
e utbildning

e marknadsforing

e redovisning och efterarbete

e analyser och tester.

Om du exempelvis anordnar 50 utbildningstillfallen inom kompetensutveckling sa ska du inte
anvénda en rad for varje utbildning. Klumpa istéllet ihop alla utbildningar till en aktivitet.
Beskriv da i en ny flik i budgemallen hur du har kommit fram till summorna for att
handlaggaren ska kunna gora en bedomning av om dina utgifter ar rimliga. Tank pa att du
maste redovisa alla kvitton separat vid ansokan om utbetalning aven om du klumpar ihop
aktiviteter.

Utgiftstyper i budgetmallen

Utgifterna i budgetmallen ar uppdelade i fem olika utgiftstyper. Samma utgiftstyper hittar du i
e-tjansten for ansokan om stod under fliken Utgifter. Nar du fyller i dina utgifter kommer
mallen automatiskt att berdkna summorna om du fyller i den digitalt. Mallen beraknar bade


http://www.jordbruksverket.se/stöd

den totala summan av utgifterna samt per utgiftstyp. Det & summorna for utgiftstyperna som
du far fram i budgetmallen som du ska ange i e-tjansten under fliken Utgifter.

Utgifter for personal
Du kan ta upp utgifter for personal i ditt projekt om du har sokt nagot av foljande stod:

Samtliga stéd inom lokalt ledd utveckling 2014-2020

Landsbygdsprogrammet 2014-2020
e Stdd till kompetensutveckling
e Stdd till demonstrationer och information
e Stod till radgivningstjanster
e Stod till fortbildning av radgivare
e Stod for att bevara och aterstalla skogens miljovarden
e Stdd till lantrasfoéreningar
e Stdd till innovationsprojekt inom det Europeiska innovationspartnerskapet
e Stdd till utveckling inom jordbruk, livsmedel och skog samt pilotprojekt
e Stdd till samarbete mellan aktérer inom jordbruk samt inom livsmedelskedjan
e Stdd till samarbete inom miljo
e Stdd till samarbeten som framjar diversifiering och information om miljé och mat

Observera att stod till investeringar i smaskalig infrastruktur, bredband, service och fritid eller
rekreation och turism inte kan ta upp utgifter for personal eller indirekta kostnader.

Havs- och fiskeriprogrammet 2014-2020

Utveckling av bevarandeatgarder och regionalt samarbete

Nya tekniska I6sningar inom fiske

Nya former av forvaltning och organisation inom fiske

Samla in forlorade fiskeredskap eller marint skrap
Bevarandeprojekt for att aterstalla akvatisk mangfald
Bevarandeprojekt for skyddade omraden

System for tilldelning av fiskemdjligheter

Utveckling av produkter och processer inom fiske

Partnerskap mellan forskare och fiskare

Fiskehamnar, landningsplatser och auktionshallar - forbattrad infrastruktur
Fiskehamnar, landningsplatser och auktionshallar - anpassning till landningsskyldigheten
Kompetensutveckling och informationsinsatser inom fiske
Innovationsprojekt inom vattenbruk

Kommunal planering av vattenbruk

Djurs hélsa och valbefinnande

Kompetensutveckling och informationsinsatser inom vattenbruk
Bilda producent- eller branschorganisation

Saluféringsatgarder

Produktions- och salufoéringsplaner

Kontroll och tillsyn av fiske

Skydd av havsmiljon (dock inte myndigheters l6nekostnader)



Nér du ska specificera utgiften for personal ska du ange utgiften inklusive
I6nekostnadspaslaget. Den procentuella ersattningen for sociala avgifter, tjanstepension och
pensionspaslag ar 42,68 procent av bruttolénen. Utéver detta tillkommer eventuell
semesterersattning. Skriv den anstélldes roll och namn i kolumnen Beskrivning. Ange hur
manga timmar du raknar med att den anstéllde arbetar med aktiviteten samt utgift per timme.
Om du har réatt att ta upp utgifter for eget arbete i det stod du soker sa redovisar du det har.

For timanstélld personal ska du rékna ut timlonen for den anstéllde genom att anvanda
blanketten ”Berikning av timlén FPMB 12:9”. Blanketten hittar du pa Jordbruksverkets

webbplats.

Tank pa att kopta tjanster, av exempelvis konsulter, inte raknas som utgift for personal. Kopta
tjanster ska du ange som utgiftstyp Ovriga utgifter.

Indirekt kostnad

Indirekta kostnader &r administrativa utgifter som du har for projektets personal som inte
direkt kan kopplas till en viss aktivitet i projektet men som projektet har behov av. Det kan
exempelvis vara hyror, kontorsmaterial, telekommunikation eller 1T-support. Du kan l&sa
exakt vad som ingdr i de indirekta kostnaderna pa sista sidan. Om du har sokt ett projektstdd
som har rétt att ta upp utgifter for personal sa kan du ocksa ta upp de indirekta kostnaderna.

Indirekta kostnader enligt schablon

Nér du soker projektstdd inom lokalt ledd utveckling eller projektstéd till lantrasféreningar
ska du alltid anvanda raden Schablon 15 %. Det innebér att du far ersattning i form av ett
schablonpaslag pa 15 procent pa din totala utgift for personal.

Ta delsumman som du fatt fram for Utgifter for personal och fyll i samma summa i kolumnen
Utgift/enhet pa raden Schablon 15 %. Mallen raknar da ut din indirekta kostnad.

Indirekta kostnader enligt faktiska utgifter

For 6vriga stod i landsbygdsprogrammet samt havs- och fiskeriprogrammet raknar du ut din
indirekta kostnad genom att anvand dina tre senaste arsbokslut.

Du kan antingen rékna fram din indirekta kostnad som en procentsats pa utgift for personal
eller kronor per arbetad timme.

For att rakna fram din indirekta kostnad i procent gor du féljande:

1. Summera dina konton de senaste tre aren som beror indirekta kostnader.

2. Dela summan med tre.

3. Du gor nu samma sak med de konton som berdr utgifter for den personal som inte
ingar i indirekta kostnader.

4. Dela summan for indirekta kostnader med summan for den personal som inte ingar i
indirekta kostnader for att fa fram en procentsats.

5. Multiplicera din procentsats med budgeterad utgift for personal som arbetar i
projektet. Summan fyller du sedan i som indirekta kostnader din budgetmall.

For att rakna fram din indirekta kostnad i kronor gor du foljande:
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1. Summera dina konton de senaste tre aren som beror indirekta kostnader.

2. Dela summan med tre.

3. Summera antalet arbetade timmar for de tre senaste aren for den personal som inte
ingar i indirekta kostnader.

4. Dela summan med tre.

5. Dela summan for indirekta kostnader med summan for arbetade timmar for den
personal som inte ingar i indirekta kostnader for att komma fram till kronor.

6. Multiplicera dina kronor med budgeterade timmar fér personal. Summan fyller du
sedan i som indirekta kostnader i din budgetmall.

Investeringar

Investeringar kan vara olika typer av material, verktyg och maskiner som du anvander nar du
exempelvis bygger eller anlagger nagot i projektet som har ett véarde 6ver 22 000 kronor och
som har en livslangd pd mer &n tre ar. Det kan ocksa vara kdop av ny eller begagnad
utrustning, programvara, anlaggningar eller lokaler.

Mindre inventarier och forbrukningsmaterial som behdvs for investeringen och som pa ett
naturligt satt hor ihop ska raknas in i investeringen. Detta géller aven om du gor inkop fran
olika leverantorer eller vid olika tidpunkter.

Allmanna utgifter med koppling till investeringen ska ocksa raknas in i
investeringen. Exempel pa sddana allménna utgifter ar

« konsultarvode till exempelvis arkitekter och ingenjorer
o genomforbarhetsstudier

o forvarv av patentrattigheter

e licenser.

Investeringen ska registreras pa denna utgiftstyp om det ar en produktiv investering. Det ar en
produktiv investering om du som soker stod kan anvanda den i produktionen av varor eller
tjanster och darmed ger mojlighet till att 6ka produktionen eller sysselséttningen.

Du ska aven registrera utgiften pa denna utgiftstyp om investeringen inte &r produktiv men
den behdvs for att driva verksamheten vidare efter du ansokt om slututbetalning. Investeringar
som inte ar produktiva anvands for allméannyttiga andamal.

Om det ar ett innovations- eller pilotprojekt eller om investeringen inte ska anvéndas efter
projektets slut ska du istéllet redovisa utgiften pa utgiftstypen Ovriga utgifter, se nedan.

Du kan lasa mer om vilka investeringar som ger ratt till stod pa respektive sida for stoden pa
Jordbruksverkets webbplats www.jordbruksverket.se/stod

Ange vad det ar for typ av investering i kolumnen Beskrivning. Ange antal, enhet och utgift
per enhet.

Ovriga utgifter
Hér anger du utgifter som ar kopplade till en specifik aktivitet.
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Ovriga utgifter ar annat an utgifter for personal, investeringar och indirekta kostnader. Det
kan exempelvis vara kop av tjanst, forbrukningsmaterial, utgifter for mat, resor, traktamenten,
dator, mobiltelefon, 6vrig kontorsutrustning under 22 000 kronor, filmkamera eller
matutrustning som behdvs for att genomfora en aktivitet i projektet.

Observera att du inte ska ta upp utgifter som ingar i de indirekta kostnaderna som &vriga
utgifter.

Flera av dessa utgifter far du stod for i form av enhetskostnader. En enhetskostnad ar ett
belopp som &r bestamt i forvag for en viss typ av utgift. Den &r lika for alla som far just det
stodet. Las mer om enhetskostnader pa Jordbruksverkets webbplats.

Om det ar en tjanst som kops in fran en person eller ett foretag med F-skattsedel ska du ange
beloppet som Ovriga utgifter. Om det &r en person som anstills och far 16n ska du ange
beloppet som Utgifter for personal.

Ange utgifter for investeringar pa utgiftstypen Ovriga utgifter om

e det &r ett innovations- eller pilotprojekt
e du inte behdver investeringen for att fortsatta driva verksamheten efter du ansokt om
slututbetalning.

Offentliga resurser

Offentliga resurser ar nér offentliga organisationer, till exempel kommuner, bidrar med
insatser som inte betalas av projektet.

Exempel pa offentliga resurser ar
* arbetstid

* lokaler

* utrustning

* material.

Vardet for arbetstid berdaknar och redovisar du pa samma satt som utgifter fér personal.
For lokaler, utrustning och material maste du bifoga ett véarderingsintyg eller motsvarande
som kan verifiera att utgiften ar rimlig.

Moms

Ange med ett kryss i budgetmallen om utgifterna som du anger ar med eller utan moms,
beroende p& om du som s6kande ar skyldig att redovisa moms for projektet eller inte. Ar du
osaker pa om du &r skyldiga att redovisa moms for projektet, kontakta Skatteverket forst.

Om du inte ar skyldig att redovisa moms ska du ange utgifterna inklusive moms. Det betyder
att du kan fa stod daven for momsen eftersom du inte kan dra av den fran utgifterna. Kan du
dra av momsen kan du daremot inte fa stod for momsen eftersom det inte &r en utgift for dig.
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Intakter - kompetensutveckling och radgivning inom landsbygdsprogrammet

Soker du stod for projekt inom kompetensutveckling och radgivning i landsbygdsprogrammet
ska du redovisa vilka beréknade intédkter du kommer ha i projektet langst ner i budgetmallen.
Du ska redovisa de intakter i projektet som ar ett resultat av de aktiviteter som du genomfor.
Exempel pa intakter kan vara deltagaravgifter eller nar du tar betalt for informationsmaterial.

Sa har fyller du i budgetmallen

1. Ange projektnamn och organisationsnummer langst upp till hoger i budgetmallen.
Om du skickar in budgetmallen tillsammans med en ansdkan gjord pa en pappersblankett ska
du ocksa fylla i bilagans nummer. Samma nummer anger du i bilageférteckningen i ansokan.

2. Beskriv projektets aktiviteter och ange aktiviteternas start- och slutdatum. Om du behover
beskriva aktiviteterna ytterligare kan du gora detta pa ett separat dokument och bifoga med
budgetmallen.

3. Specificera dina utgifter enligt uppdelningen av utgiftstyper. Beskriv utgifterna, ange antal
och enhet samt budgeterad utgift per enhet. Om du har klumpat ihop vissa utgifter eller om
det inte tydligt framgar hur du kommit fram till utgifterna ska du forklara hur du har raknat ut
utgiften pa en separat bilaga och bifoga med budgetmallen. Vi behdver underlaget for att
beddma om utgiften &r rimlig.

4. Nar du har fyllt i uppgifter for alla utgiftstyper i ditt projekt far du fram delsummorna for
de olika utgiftstyperna per aktivitet. Delsummorna ser du langst ut till hdger. Totalsummorna
raknas ihop langst ner i mallen. Om du har infogat fler rader i mallen an de som finns s& bor
du ocksa kontrollera att de extra raderna summeras.

5. Om det galler kompetensutveckling eller radgivning inom landsbygdsprogrammet, ange
dina intakter om du har nagra.



Fler flikar

Vissa projekt kan stracka sig ver flera ar. Driftprojekt for lokalt ledd utveckling &r ett sadant.
Om man behdver dela upp sin budgetmall arsvis kan man kopiera fliken dar budgetmallen
ligger och lagga in en kopia som en ny flik. Hogerklicka da pa Blad1 dar budgetmallen ligger
(1) och valj Flytta eller kopiera (2). Namnge flikarna med ratt ar.
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Foljande utgifter raknas som indirekta kostnader

Foljande utgifter raknas som indirekta kostnader om de inte direkt eller i sin helhet kan rdknas
till en specifik aktivitet men &r vasentliga for genomférandet av projektet.

Overgripande styrning och ledning
e 0Ovrig indirekt personalkostnad i organisationen till den del som inte arbetar direkt i
projektet (ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi, administration, IT-support,
information, marknadsforing, juridik med mera)

Centralt personalstéd for all personal i organisationen

¢ utbildning och annan kompetensutveckling

o rekryteringskostnader inklusive utannonsering av tjanst
e sjuk- och halsovard

o frisk- och personalvardsformaner

Lokalkostnader och andra relaterade utgifter som anvands av projektets personal

e hyra for lokal

e lokalkostnader

e forvaltning och drift av lokaler inklusive underhall, stad, vaktmasteri och reparationer

o forsékringar kopplade till lokaler for personal och till kontorsutrustning (brand,
stoldforsakring)

e el, varme, vatten

Reception, kontorsservice, telekommunikation

e kommunikation; telefon, fax, internet, postservice och porto

e kontorsutrustning (maobler, datorer inklusive programvaror med mera); inkop, hyra,
avskrivning, reparation och underhall

e kontorsmaterial; papper, pennor, parmar med mera

e kopieringskostnader

e bankavgifter; exempelvis konto- och kortavgift nédvéandiga for projektet (inte rante-
och andra transaktionsavgifter)

e Dbocker och tidningar med mera

e medlemsavgifter

Registratur och arkivering
e registratur- och arkiveringskostnader

Ovriga kostnader

e parkeringskostnader
e intern representation; mat och gavor



Var finns mer information?

Mer information om projektstod hittar du pa Jordbruksverkets webbplats
www.jordbruksverket.se/stod

Om du har fragor om hur du ska fylla i mallen ska du kontakta myndigheten som beslutar om
ditt stéd. Om din ansOkan géller lokalt ledd utveckling ska du vanda dig till ditt leaderkontor.

Under respektive sida for stodet pa www.jordbruksverket.se kan du lasa mer om vilken
myndighet som handl&gger det stod du soker.
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